CAMBIO DE CLAVE POR PRIMERA VEZ SIGA WEB

Ingresar a la siguiente direccién: http://siga.unitru.edu.pe/
Le mostrara la siguiente pantalla: USUARIO: (Ejm. MDIAZ) CLAVE: 123

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Version 16.03.01

= Bienvenidos al Sistema Integrado de Gestion Administrativa Iniciar Sesién
Para acceder al sistema, usted dehera ingresar su nombre de Usuarie
—‘J usuario, contrasefia de acceso y seleccionar la ejecutora - 19336932
F } luego deberd prasionar el botdn Aceptar Contrasefia ...
Blesutora UNIVERSIDAD NACIONAL DE TF
‘ Aceptar

Ministerio de Economis y Finanzas - SIGAWEB
52015 Todos los Derechos Resenvados.

‘Compatible con: Intemnet Explorer, Firefox, Ghrome. Resoluciin minima 1024x768

Mostrara la imagen para Ingresar NUEVA CLAVE, Ingresara su clave anterior (Ejem. 123) y luego
cambiard a su nueva Clave y la confirmara.

Consideraciones a tener en cuenta en la nueva clave en donde debe contener:

- Al menos un nimero

- Al menos una letra en Minuscula

- Al menos una letra en Mayuscula

- Que no contenga ni su Nombre ni su Apellido

- Que los caracteres deben ser mayor igual a 7 y menor igual a 15
- Que no contenga caracteres especiales Ejem (, . “ % etc)

Cambiar Clave

Clave actual
Nueva clave

Repita nueva clave

| Aceptar [3 Salir

Se cerrara el Sistema y luego ingresard con su nueva clave que ha cambiado, una vez que ha ingresado
con su nueva clave le mostrara las siguientes opciones donde le permitira ingresar a los diferentes
maodulos de acuerdo a los roles configurados por cada usuario.

Moédulo Logistica: Registro de Pedidos de Bienes y Servicios, Programacién de CN, Seguimiento de
Pedidos.

Médulo Tesoreria: Solicitud de Pedidos de Viaticos

Maddulo de PpR: Reportes de Programacion de CN

a...........,...a................m.

al Sistema de Gestion

©ceo0



http://siga.unitru.edu.pe/

CAMBIO DE CLAVE POR PRIMERA VEZ SIGA LOCAL

= SIGA Version 16.04.00 - o mE3

Para ingresar por esta opcion el SIGA debe estar en LA RED
LOCAL DEL SERVIDOR, instalar en la maquina usuaria y
ejecutar mostrando la siguiente pantalla,
USUARIO: (Ejem. MDIAZ) CLAVE: 123 (Sera de
acuerdo a la creacion).

Al ingresar los datos mostrara la siguiente
ventana donde nos aisa que se debe cambiar

Siingresa por 1ra. vez al SIGA o se le ha cambiado la clave desde el la contrasena:
Médulo de ADMINISTRACION, debera de cambiar la clave asignada

Click en Aceptar

Si es por primera vez mostrara una ventana para poder

cambiar una NUEVA CLAVE y luego ingresar con la clave :
— [ Datos del Usuario ]
Cambiada. Codigo  [MDIAZ
Nombre Fin_ﬂelendez, Miriam
Consideraciones a tener en cuenta en la nueva clave en | Datos de Acceso ]
donde debe contener: Clave Actual |
Nueva Clave I
- Al menos un nimero Confirmar Clave |
- Al menos una letra en Minuscula

- Al'menos una letra en Mayuscula

- Que no contenga ni su Nombre ni su Apellido

- Que los caracteres deben ser mayor igual a 7 y menor igual a 15
- Que no contenga caracteres especiales Ejem (, . “ % etc)

Una vez cambiado la clave y nuevamente se ingresa con la
clave cambiada mostrando la siguiente pantalla el cual
puede acceder a cualquier segun los permisos asignados.

Modulo Patrimonio  Médulo PpR

a ® D

Modulo Utitaros  Modulo Hodulo Bienes

Programacién  Pedidos Procesos Seleccion Adquisiciones  Almacer

Datos Generales 2

Al ingresar a cualquier modulo le permitira
cambiar la clave cuando crea necesario en la
siguiente Opcidn:

Pardmetros >

Encargos >
Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacion de Claves del Sistema

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema




