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l. OBJETIVO
El presente Instructivo, tiene como objetivo guiar al usuario (perfil Normal)?, que usara el
aplicativo CEPLAN V1 como herramienta de apoyo, orientando los pasos a seguir para el
registro de actividades del POI de la Universidad Nacional de Truijillo.

Il. DESCRIPCION DE iCONOS PRINCIPALES
En las ventanas del aplicativo para el perfil Normal existen iconos de uso comun, los cuales
tienen el mismo significado y/o funcionalidad.

Tabla 1: iconos Principales del aplicativo para el médulo del perfil Normal

Permite enviar a aprobar el seguimiento o reprogramacion de una
actividad operativa

Permite retornar a la bandeja de Actividad Operativa o volver a
ventana anterior

Enviar aprobar

Volver

Nombre icono  Icono Descripcién
Ver Detalle [[] Permite ver detalle de la informacién de un registro POI
Eliminar POI I:a Permite eliminar un registro de POI
Actividad
Operativa 'g Permite ver un listado de las actividades registradas
Grabar |_E| Permite grabar un nuevo registro de POI
Actualizar @ Permite guardar la actualizacién de un registro POI
Nuevo D Permite crear un nuevo registro de actividad operativa
Grabar Permite grabar seguimiento o reprogramacion de una actividad
Seguimiento [ operativa

2

Cerrar Sesioén Permite cerrar sesion de usuario

1l PERFILES DE USUARIOS
En la UNT el aplicativo involucra a los siguientes perfiles de usuarios:

Tabla 2 : Perfiles de usuario del Aplicativo CEPLAN V1

Cdédigo ] (_je Relacién Responsable
Usuario
Crear, Editar, Eliminar, Imprimir, Jefe de Unidad de
SUP | Supervisor Lectura, Configurar, Enlazar, Exportar | Planeamiento de la Unidad
POI Ejecutora UNT

Usuario del Centro de
Costo de la Unidad
Ejecutora UNT

Crear, Editar, Eliminar, Imprimir,

NOR | Normal
Lectura

Supervisor: es el usuario, Jefe de la Unidad de Planeamiento de la Direccion de Planificacion de la
UNT.

Normal: es el usuario, personal responsable u operativo de cada centro de costos de la UNT.

! Area usuaria (centro de costo) de la UE responsable del registro en el Aplicativo CEPLAN V1
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V.

TABLAS DE REFERENCIA

Son aquellas tablas que sirvieron como insumo para la configuracion de la informacién
del pliego y unidad ejecutora:

4.1 MATRIZ DE OBJETIVOS Y ACCIONES ESTRATEGICAS INSTITUCIONALES DEL
PLIEGO UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

El Plan Estratégico Institucional i PEI 2018-2020, consta de 5 objetivos estratégicos
institucionales.

Tabla 3.1 : Matriz de Objetivos Estratégicos Institucionales del Pliego Universidad Nacional de
Trujillo

N° OEl OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OEI.01 MEJORAR LA CALIDAD EN LA FORMACION ACADEMICA Y
PROFESIONAL DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO Y
POSGRADO

OEI.02 FORTALECER LA INVESTIGACION FORMATIVA, CIENTIFICA,

TECNOLOGICA Y,HUMANI'STICA E INNOVACION EN LA
COMUNIDAD ACADEMICA

OEI.03 DESARROLLAR LA RESPONSABILIDAD SOCIAL EN LA
COMUNIDAD  UNIVERSITARIA°  PARA UN DESARROLLO
SOSTENIBLE Y BIENESTAR DE LA SOCIEDAD

OEI.04 MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESO DE MODERNIZACION DE
LA GESTION INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
TRUJILLO

OEI.05 IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE GESTION DE RIESGOS DE

DESASTRES Y CONTINUIDAD OPERATIVA INSTITUCIONAL
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El Plan Estratégico Institucional i PEI 2018-2020, consta de 5 objetivos estratégicos
institucionales y de 33 acciones estratégicas institucionales.

Tabla 3.2: Matriz de Objetivos Estratégicos Institucionales y Acciones Estratégicas Institucionales
del Pliego Universidad Nacional de Trujillo

N° OBJETIVO ESTRATEGICO ACCION ESTRATEGICA

OEl INSTITUCIONAL N=AE| INSTITUCIONAL

PROGRAMA DE ESTUDIOS
GENERALES IMPLEMENTADO PARA
AEI.01.01 | LOS ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS,
CON FOCO EN EL CURRICULO POR

COMPETENCIAS.
PROGRAMAS CURRICULARES PARA
ESTUDIANTES UNIVERSITARIQOS,

ENFOQUE EN COMPETENCIAS
ACTUALIZADOS, INNOVADOS Y
PERTINENTES CON LA DEMANDA
SOCIAL Y MERCADO LABORAL

PLATAFORMA IMPLEMENTADA DE
HERRAMIENTAS DE EDUCACION A
AEI.01.03 | DISTANCIA PARA FORTALECER LA
FORMACION DE LA COMUNIDAD
ACADEMICA

AEI.01.02

SISTEMA DE GESTION DE LA
AEI.01.04 | INFORMACION ACADEMICA DE LOS
ESTUDIANTES DE PREGRADO

PROGRAMAS DE FOMENTO DE LA

MEJORAR LA CALIDAD EN LA INVESTIGACION FORMATIVA PARA

OELOL Egg'l\:"EA;'gN'\'ALACAD[E)'\E’”CﬁO; AE101.05 | ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS

: COMO PARTE DE ACTIVIDADES

ESTUDIANTES DE CURRICULARES. TRABAJOS DE
PREGRADO Y POSGRADO INVESTIGACION Y TESIS DE GRADO.

PROGRAMA DE EJECUCION DEL
PROCESO DE ENSENANZA -
AEI.01.06 | APRENDIZAJE PARA ESTUDIANTES
UNIVERSITARIOS DE LAS CARRERAS
PROFESIONALES

PROGRAMA DE CAPACITACION
DOCENTE PRIORIZADA, EJECUTADO
AEI.01.07 |[EN BASE A LA POLITICA, PLANES
INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS
CURRICULARES.

SISTEMA DE EVALUACION DEL

DESEMPENO DOCENTE

IMPLEMENTADO, PARA LA
AEI.01.08 | o ATIFICACION, PROMOCION,

CAPACITACION Y RECONOCIMIENTO

PRINCIPALMENTE.

PROGRAMA DE FORMACION
AELOL0g | CONTINUA PARA ACTUALIZAR LOS

CONOCIMIENTOS PROFESIONALES, O
DESARROLLAR Y ACTUALIZAR
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OEl

OBJETIVO ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL

N° AEI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE
TRUIILLO

ACCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL

HABILIDADES Y COMPETENCIAS DE
LOS EGRESADOS.

AEL01.10

SERVICIOS EDUCACIONALES
COMPLEMENTARIOS DE APOYO AL
ESTUDIANTE

AEI.01.11

PROGRAMA DE SELECCION EFICAZ
DEL POSTULANTE AL CUMPLIR CON
EL PERFIL DEL INGRESANTE
REQUERIDOS POR LA CARRERA
PROFESIONAL O PROGRAMA DE
POSGRADO

AEI.01.12

PROGRAMA
INTERNACIONALIZACION

DE

AEI.01.13

SISTEMA EFICAZ DE EVALUACION DEL
PROCESO DE ENSENANZA
APRENDIZAJE

AEI.01.14

PROGRAMA DEL PROCESO DE
PERMANENCIA DE ESTUDIANTES
UNIVERSITARIOS PARA MINIMIZAR LA
TASA DE DESERCION

AEI.01.15

PROYECTO DE DEMANDA SOCIAL Y
MERCADO LABORAL DE LAS
CARRERAS PROFESIONALES PARA
MEJORAR LA OFERT EDUCATIVA

OEI.02

FORTALECER LA
INVESTIGACION FORMATIVA,
CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y
HUMANISTICA E INNOVACION
EN LA COMUNIDAD
ACADEMICA

AEI.02.01

PROGRAMA DE FORMACION Y
CAPACITACION EN INVESTIGACION
PERIODICA PARA DOCENTES Y
ESTUDIANTES

AEI.02.02

PROGRAMA
REDACCION
CIENTIFICOS

DE
DE

TECNICAS DE
ARTICULOS

AEI.02.03

PROGRAMA DE DIFUSION Y EVENTOS
CIENTIFICOS PERMANENTES

AEI.02.04

INSTITUTOS DE INVESTIGACION
FUNCIONANDO PARA DOCENTES Y
ESTUDIANTES INVESTIGADORES

OEI.03

DESARROLLAR LA
RESPONSABILIDAD SOCIAL
EN LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA PARA UN
DESARROLLO SOSTENIBLE Y
BIENESTAR DE LA SOCIEDAD

AEI.03.01

PROGRAMA DE TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTO CIENTIFICO,
TECNOLOGICO Y HUMANISTICO A LA
SOCIEDAD

AEI.03.02

PROGRAMAS DE PROYECCION
SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL
PARA MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA
DE LA COMUNIDAD

AEI.03.03

PROGRAMAS DE EDUCACION
CONTINUA PERMANENTE Y
ACTUALIZADA PARA LOS EGRESADOS
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ACCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL

PROGRAMA DE EXPERIENCIA
ACADEMICA DE LOS DOCENTES Y
AEI.03.04 | ESTUDIANTES, ADECUADAS A FAVOR
DE LAS ORGANIZACIONES
COMUNALES

PROGRAMA DE CAPACIDAD DE
ATENCION DE LOS CENTROS DE
EXTENSION Y PRODUCCION CON
EFECTIVIDAD

PROGRAMA DE VINCULACION
EFECTIVA CON INSTITUCIONES
ACADEMICAS Y CIENTIFICAS
NACIONALES E INTERNACIONALES,
AGENCIAS DE DESARROLLO Y DE
COOPERACION

N° OBJETIVO ESTRATEGICO

OEl INSTITUCIONAL N=AE|

AEL03.05

AEI.03.06

PROGRAMA DE RESPONSABILIDAD
SOCIAL Y AMBIENTAL VINCULADO A
LA FORMACION DE ESTUDIANTES DE
PREGRADO

AEL03.07

POLITICAS Y PLANES
AEI.04.01 | INSTITUCIONALES ACTUALIZADOS,
IMPLEMENTADOS Y EVALUADOS
PLAN DEL SISTEMA DE CONTROL
AEI.04.02 | INSTITUCIONAL EVALUADO PARA LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA

PLANES OPERATIVOS
AEI.04.03 | IMPLEMENTADOS, EJECUTADOS,
EVALUADOS

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
INICIAL

SERVICIO DE GESTION
AEI.04.05 | ADMINISTRATIVA EFICAZ Y EFICIENTE
DE APOYO ACADEMICO Y EXTERNO

MEJORAR LA CALIDAD DEL AE].04.06 PROGRAMA PRESUPUESTAL 0066
PROCESO DE T IMPLEMENTADO

MODERNIZACION = DE LA PROGRAMA DE GESTION POR

GESTION INSTITUCIONAL EN | AEI.04.07 PROCESOS IMPLEMENTADO

LA UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AEL04.08 PROGRAMA DE  SIMPLIFICACION
T ADMINISTRATIVA IMPLEMENTADO

MARCO NORMATIVO ACTUALIZADO
PARA LA UNT

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
AEL04.10 [ INTEGRADOS Y AUTOMATIZADOS
PARA LA UNT

PROGRAMA DE CAPACITACION DE
AEI.04.11 | PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERMANENTE

PROGRAMA DEL SISTEMA DE
INFORMACION, MONITOREO,
AEI.04.12 | SEGUIMIENTO, EVALUACION Y
GESTION DEL CONOCIMIENTO
IMPLEMENTADO

AEI.04.04

OEI.04

AEI.04.09
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ACCION ESTRATEGICA
INSTITUCIONAL

PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA Y
AEL04.13 | EQUIPAMIENTO ADECUADOS PARA LA
UNT

LICENCIAMIENTO IMPLEMENTADO EN
LA UNT

PROGRAMAS DE ACREDITACION Y
AEL04.15 | REACREDITACION DE ESCUELAS
ACADEMICO PROFESIONALES
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
INFRAESTRUCTURA, DE
LABORATORIOS Y EQUIPOS

PLAN DE GESTION DE RIESGOS DE
DESASTRES Y LA CONTINUIDAD
AEI.05.01 | OPERATIVA PARA LA ESTIMACION Y
PREVENCION A FAVOR DE LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA

PROGRAMA DE  SENSIBILIZACION
AEL05.02 | OPORTUNO EN RIESGOS DE
IMPLEMENTAR UN SISTEMA DESASTRES A LA COMUNIDAD

OEI.05 BESGAESST-II-QEQ Biglﬁ-ﬁﬁgﬁ)gg BRIGADAS DE FUNCIONAMIENTO
OPERATIVA INSTITUCIONAL | AEI05.03 | PERMANENTE FORMADAS E
IMPLEMENTADAS PARA FACULTADES
PROGRAMA DE INFORMACION Y
AEI.05.04 | CAPACITACION A LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA PERMANENTE

PLAN DE ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS PARA LA GESTION DE
RIESGOS DE DESASTRES, EN FORMA
OPORTUNA

N° OBJETIVO ESTRATEGICO

OEl INSTITUCIONAL N=AE|

AEI.04.14

AEI.04.16

AEI.05.05

4.2 CENTROS DE COSTO DE LA UNIDAD EJECUTORA
E I u s WNarmdloo ddée bemer 8onocimiento de los centros de costo de la UNT,
previamente revisados por el Supervisor:




Centro de Costo
RECTORADO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE
TRUIILLO

01.01

RECTORADO

01.02

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

01.03

SECRETARIA GENERAL

01.04

DIRECCION DE IMAGEN INSTITUCIONAL

01.05

DIRECCION DE PLANIFICACION

01.06

OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

01.07

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

01.07.01

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

01.07.02

UNIDAD DE LOGISTICA

01.07.03

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA

01.07.04

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

01.08

DIRECCION DE CALIDAD UNIVERSITARIA

01.09

DIRECCION DE RELACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES

01.10

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA

01.11

DIRECCION DE SISTEMAS Y COMUNICACIONES

01.12

DIRECCION DE CENTROS DE EXTENSION Y PRODUCCION

01.13

VICERRECTORADO ACADEMICO

01.13.01

VICERRECTORADO ACADEMICO

01.13.02

DIRECCION DE ADMISION

01.13.03

DIRECCION DE REGISTRO TECNICO

01.13.04

DIRECCION DE DESARROLLO ACADEMICO

01.13.05

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

01.13.06

UNIDAD DE COMEDOR UNIVERSITARIO

01.13.07

DIRECCION DE BIBLIOTECAS

01.13.08

FILIAL VALLE JEQUETEPEQUE

01.13.09

FILIAL HUAMACHUCO

01.13.10

FILIAL SANTIAGO DE CHUCO

01.13.11

FILIAL OTUZCO

01.13.12

FILIAL VIRU

01.14

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

01.14.01

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

01.14.02

DIRECCION DE INVESTIGACION

01.14.03

DIRECCION DE INSTITUTOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

01.14.04

DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

01.14.05

DIRECCION DE ETICA EN INVESTIGACION

01.14.06

DIRECCION DEL FONDO EDITORIAL UNIVERSITARIO

01.15

ESCUELA DE POSGRADO

01.15.01

ESCUELA DE POSGRADO

01.16

FACULTADES

01.16.01

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS

01.16.02

FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

01.16.03

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

01.16.04

FACULTAD DE CIENCIAS FISICAS Y MATEMATICAS

-9-
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01.16.05 |FACULTAD DE MEDICINA

01.16.06 | FACULTAD DE ESTOMATOLOGIA

01.16.07 | FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

01.16.08 | FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS

01.16.09 |FACULTAD DE EDUCACION Y CIENCIAS DE LA COMUNICACION

01.16.10 | FACULTAD DE ENFERMERIA

01.16.11 | FACULTAD DE FARMACIA'Y BIOQUIMICA

01.16.12 | FACULTAD DE INGENIERIA

01.16.13 | FACULTAD DE INGENIERIA QUIMICA

01.17 CENTRO PRE UNIVERSITARIO (CEPUNT)

01.18 CENTRO DE IDIOMAS (CIDUNT)

01.19 CENTRO DE INFORMATICA DE CIENCIAS ECONOMICAS (CICEC)

01.20 CENTRO EDUCATIVO EXPERIMENTAL "RAFAEL NARVAEZ CADENILLAS"

01.21 PROGRAMA EXTRAORDINARIO DE FORMACION DOCENTE (PREFORD)

01.22 UNIDAD DE SEGUNDA ESPECIALIZACION EN ESTIMULACION TEMPRANA

PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIZACION EN TECNOLOGIA EDUCATIVA

01.23 (SETE)

01.24 UNIDAD DE SEGUNDA ESPECIALIZACION - FACULTAD DE ENFERMERIA (SEFE)

01.25 LABORATORIO DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD E INVESTIGACION (LASACI)

CENTRO SUPERIOR TECNICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

01.26 (CESTUNT)
01.27 UNIDAD DE SEGUNDA ESPECIALIZACION - FACULTAD DE FARMACIA'Y
' BIOQUIMICA

01.28 UNIDAD DE SEGUNDA ESPECIALIZACION - FACULTAD DE MEDICINA

01.29 CENTRO EXPERIMENTAL AGROPECUARIO - CEA CHOTA MOTIL

01.30 IMPRESIONES Y PUBLICACIONES - ESTUDIO FOTOGRAFICO

V. ACCESO AL SISTEMA

5.1 AUTENTICACION DE USUARIO CON PERFIL NORMAL DE LA UNIDAD
EJECUTORA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

Para iniciar la ejecucién del Aplicativo, el usuario con perfil Normal de la Unidad Ejecutora

debera digitar la siguiente ruta web: http://app.ceplan.gob.pe/POI2019/Ingresar.aspx en su

navegador de internet (Explorer, Google Chrome, Mozilla o Safari)

El aplicativo muestra la ventana de acceso (ver ilustracién 1), en la cual el usuario
Mormalbingresa informacion proporcionadap or e | Supgewisordi o 0

M Correo electrénico.
1 Clave de 04 digitos.

-10-
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llustracidn 1: Ingreso al Aplicativo CEPLAN V1

PLANEAMIENTD ESTRATEGICO ey — s :
3516 ERL dal Commeio de Minidro
1 L

a. Cuenta de correo

- = CORRED ELECTRONICO
con la que se registro — S

= planificacion@unat.edu.pe
en el sistema

HEE vees e | € Hacer clicen
. Registrar la clave ) ) el botdon
.} E1
b g /n Para ingresar su clave debe hacer uso del
de usnario 1] )

‘-ﬂ_\ Nota: La clave viene predeterminada por los cuatro ultimos digitos del documento de
- identidad ingresado en la creacion de usuarios.

5.2 VENTANA DE INICIO

Al ingresar al aplicativo se muestra la pantalla de la ilustracién 2, la misma que se divide
en tres secciones:
A) Identificacion General: Se muestra en la parte superior la siguiente informacion:
- Sector: Cédigo y nombre del sector
- Pliego: Cddigo y nombre del pliego
- Unidad Ejecutora: Cadigo y nombre de la unidad ejecutora
- Usuario: Cédigo y nombre del usuario con perfil Normal
- Plan: Codigo y nombre del plan operativo institucional
B) Menu Principal: En el lado izquierdo se presentan un boton que permite desplegar u
ocultar la opcion de mend, submenu y el icono que permite cerrar sesion del usuario.
C) Pantalla Principal: Esta seccién muestra la pantalla del menu elegido por el usuario
Normal.

-11-



UNIVERSIDAD NACIONAL DE
TRUIILLO

Centro Nacional de Planeamiento égico

llustracion 1: Ventana de Inicio del Aplicativo CEPLAN V1

P 1 | presidencia
B | W SECTOR 10~ EDUCACION g PERU | el conse de minisres

1
1
: PLIEGD 512 -U.N. DETRUJILLO USUARIQ  01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION
1
1

CesNacoral & Plnsamients Esaigien UE 000030 - UNIVERSIDAD NACIOMAL DE TRUJILLO PLAN 20194715 - PLAH OPERATIVO INSTITUCIONAL (ACTIVO)

miércoles, 2 de febrero de 2018 12:42:11 p. m.

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL REGISTRAR
@
Hro. REGISTRO POl | 00000000

CENTRO COSTO RESPONSABLE
|01 RecroRaco PROCRAVACION FINANCIERA

FF. EEIEESTRA  GENERICAG.
Ut ANTERIOR | 000

CENTRO DE COSTO

v JONTO POI J1ONTO PRELIHINAR
] OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - (OF1) ENERD 0.00 0.00
| c ! FEBRERD  [0.00 0.00
] ACCIGH ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (A1) MARZO 0.00 0.00
| SELECOIONAR: 1 ABRL 0.00 0.00

5.3 ELEMENTOS DEL MENU PRINCIPAL

Al seleccionar boton de Menu Principal, el médulo del perfil Normal muestra como

opciones de menu (ver ilustracién 3):

U Registro POI, despliega como submenu: Nuevo, Actualizar y POI 2017 Emergencia.

U Seguimiento, despliega como submenu: Actividad Operativa

U Reprogramar, despliega como submenu: Bandeja Entrada y Registro POI

i Reporte POI, despliega como submeni: Resumen; OEIl / AEI; Producto / Proyecto;
Fuente de Financiamiento que contiene las opciones de Resumen y Por OEIl; y por
l ti mo el Seguirhientme B Y%A 0 , el cual contiene |
OEI & AEI, Centro de Costo, y Actividad Operativa. Anexo B-3 POl Anual con Monto
Financiero. B-4 Anual con Meta Fisica.

llustracion 2: Menu Principal para el perfil Normal

Buscar 5
SECTOR 10 - EDUCACION

PLIEGO 512 - UN. DE TRUJILLO USUARIO  01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION

I ' UE 000090 - UNIVERSIDAD NACIOHAL DE TRUILLO PLAN 20134715 - PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

@
En la parte inferior izquierda del menu desplegable se muestra el icono Cerrar Sesion.

-12-
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VI. REGISTRO POI

Estemeniper mi te al usuari o ONormal dé ingresar nue
registros ya grabados, por ello cuenta con dos submenu (ver ilustracion 4):

- Nuevo

- Actualizar

- POI 2017 Emergencia (Esta aplicacion no se encuentra en el Manual POI 2019)

llustracion 3: Subment del menl Registro POI para el perfil Normal

Buscar g
SECTOR 10 - EDUCACION

PLIEGD 512 - U.N. DE TRUILLO USUARID 01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION

| ' 000020 - UNIVERSIDAD HACIONAL DE TRUJILLD: 20194715 - PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (ACTIVO]

*\_“ Nota: la explicacion de la opcion POI 2017 Emergencia lo encuentra en el Manual POI
= 2017 Emergencia.

6.1 NUEVO
Para ingresar un nuevo registro POI, se debe segui r la ruta del me n !
submen® ANuevoo. Al ingresar a | a ruta, se mu

(ver ilustracion 5). Para crear el nuevo registro POI se debe seleccionar secuencialmente
una serie de opciones, las cuales se detallan a continuacion:

a. El primer detalle visualizado es Nro. Registro POI que precisamente es el nUmero
de identificacién que tendra el registro una vez culminado y grabado.

b. En la parte superior se visualiza (por defecto) el Centro de Costo Responsable
(Gerencia), al cual pertenece el usuario 0

c. Para seleccionar el Centro de Costo (Sub gerencia o dependencia) se debera dar
clic en el boton de despliegue. En muchos de los casos el centro de costo estara
determinado por defecto y no sera necesario seleccionarlo.

d. Al seleccionar la Accion Estratégica Institucional (AEI) de la lista desplegable, el
sistema automaticamente procede a mostrar en la parte superior, el Objetivo
Estratégico Institucional (OEI) al cual esta relacionado.

e. Enseguida se debe seleccionar la Categoria Presupuestaria que corresponde, el
cual puede ser: i) Programa Presupuestal, ii) Accion Central o iii) Asignacion
Presupuestaria que no resulta en Producto (APNOP).

-13-
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f.  Luego se selecciona el Producto, Proyecto o Accién Comun que corresponda.

g. Solo para los casos de seleccionar como Categoria Presupuestaria la opcién Accién
Central o APNOP, luego se debe seleccionar: i) Funcién, ii) Division Funcional y
iif) Grupo Funcional (ver ilustracion 6y 7).

h. Finalmente, se selecciona la Actividad Presupuestal propuesta de la lista
desplegable.

i. Registrar en el campo Nota algun detalle u observacion, de ser necesario (opcional).

j.  Visualizacion de la Programacion Financiera, en esta seccion se muestra la
sumatoria total de la demanda financiera de todas las actividades operativas que
corresponden a esta actividad presupuestaria. Esta informacion no se registra (sélo
se visualiza), es decir, se va actualizando a medida que se ingresan las actividades
operativas.

llustracion 4: Médulo de Registro POl i Programa Presupuestal

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
=] ( a >

00000000
Ly Hro. REGISTRO POI

@ CENTRO COSTO RESPONSAELE
_l_> 01 - RECTORADO

CENTRO DE COSTO

e 01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION ¥
OBJETIVD ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - (OEI)
|A£CIth ESTRATEGICA INSTITUCIOMAL - {AET)
d' I SELECCIONAR ¥

CATEGORIA PRESUPLESTAL
SELECCIONAR. ¥

FRODUCTO / FROYECTO / ACTIVIDAD # ACCION

SELECCIONAR ¥ § SELECCIONAR ¥
ACTIVIDAD PRESUPUESTAL
SELECCIONAR A

@ HOTA
@ 4
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llustracion 5: Médulo de Registro POl i Acciones Centrales

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL REGISTRAR
F :
@ Nro. REGISTRO POl | 00000000
CENTRO COSTO RESPONSABLE
| 01 - RECTORADO
CENTRO DE COSTO —) PROGRAMACION FINANCIERA
1,05 - DIRECCION DE PLANIFIGACION g - GENERICAC.
OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - {0E1) PUATEROR 000
OEL04 - NEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESO DE MODERNIZACION DE LA GESTION HONTO PO ONTO PRELIINAR
‘ INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO ENERO 0.00 0.00
ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AE1) FEBRERD 0.00 0.00
AFL04.01 - FOLITICAS Y FLANES INSTITUGIONALES ACTUALIZADOS, IMPLEMENTADOS Y EVALUAL v RRACaUTAY 0.00 0.00
_ ABRLL 0.00 000
CATEGORiA PRESUPUESTAL WAt - —
JUNID 000 000
PRODUCTO / PROYECTO / ACTIVIDAD / ACCIGN o — —
_ I ECELIE e, 0+ [oo0 00
I FuNaon DIVISIGH FUNCIONAL GRUPO FUNCIONAL : SETEMERE 1000 000
(g)' L ' ocTusRe 000 000
ACTIVIDAD PRESUPLIESTAL NOVIENERE  [0.00 0.00
DICENERE 1000 o0
HoR TOTAL 0.00 0.00

P

llustracion 6: Modulo de Registro POI'i APNOP

PLAN QOPERAJIVO INSTITUCIONAL REG|STRAR
&
Nre. REGISTRO POl | 00000000
CEWTRO COSTO RESPONSABLE
| 01- RECTORADO
CENTRO DE COSTO PROGRAMACION FINANCIERA
F GENERICA
QBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - (0E1) PIANTEROR |00
OFI.04 - HEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESO DE MODERMIZACIGN DE LA GESTION HONTO POl I1ONTO PRELIHINAR
INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO ENERO 0.00 0.00
ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AE1} FEBRERO 0.00 0.00
AE104.01 - FOLITICAS Y PLANES INSTITUCIONALES AGTUALIZADOS, IMPLEMENTADOS Y EVALUAL v JLGULS] 0.00 0.00
: ARRIL 0.00 0.00
CATEGORLA PRESUPUESTAL MAYO 0.00 0.00
8002 - ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS JUNID 0.00 0.00
PRODUCTO / PROYECTO / ACTIVIDAD £ ACCION Julo 0.00 0.00
D o 0m 00
I' TTRmMON T T T T T T DVISTORFONCIONAL™ — ~ ~ GRUFOFURCIONAL — — 7 SETIEMERE 0.00 0.00
v S ST UMD oo 0o 0.00
ACTIIDAD PRESUPLESTAL NOVIENBRE  [0.00 0.00
DICEMERE 0,00 0.00
o TOTAL 0.00 0.00
A
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Una vez culminado el registro de datos se debera efectuar la grabacién, presionando el
icono de Grabar, éste icono se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla (ver
llustracion 8).

llustracion 7: Grabando Registro POI

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

I:i Mro. REGISTRO POl | 00000000
CENTRO COSTO RESPONSAELE

| 01 - RECTORADD

CENTRO DE COSTO
01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION v

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIOMAL - (OEI)

OEL04 - MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESD DE MODERNIZACION DE LA GESTIGN
INSTITUCIONAL EM LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - [AEl)
AELD4.01 - POLITICAS ¥ PLAMES INSTITUCIONALES ACTUALIZADOS, IMPLEMENTADOS Y EVALLAL v

Al seleccionar el 2cono Grabar, el aplicativo
POI N° [numero de 10 digitos]e x i t 0 s a me n t lailegg de &itnbad la informacién se

muestra en la casilla Nro. Registro POI un valor numérico de 10 digitos que es correlativo

y que hara las veces de valor de identificacién de la actividad presupuestaria ingresada

(ver llustracion 9).

llustracion 8: Registro POl grabado

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL REGIST
L |
TTTTTTTTT ? Mrc. REGISTRO POI | 2015012603
CEWTRO COSTO RESPONSABLE
| 01 - RECTORADO
CENTRO DE COSTO PROGRAMACION FINANCIERA
R GENERICA C.
OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - {OEI) PIIL ANTERIOR \&
DEL04 - MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESO DE MODERNIZACIGN DE LA GESTION 1ONTO POI ONTO PRELIANAR
INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUILLO ENERO 0.00 0.00
ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AE1) FEBRERO 0.00 0.00
HARZO gD e
_ ABRIL 0.00 0.00
CATEGORIA PRESUPUESTAL MAYOD 0.00 l0.00
9001 - ACCIONES CENTRALES v JUNIO 0.00 0.00
PRODUCTO / PROYECTO / ACTIVIDAD f ACCION JULIO 0.00 0.00
m_ AGOSTD 0.00 000
FUNCION DIVISION FUNCIOMAL GRUPO FUMCIONAL SETIEMBRE 0.00 l0.00
e 1500 0
ACTIVIDAD PRESUPUESTAL NOVIEMBRE 0.00 0.00
oewr: (BB o
NOTA TOTAL 0.00 0.00
<
4
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Asimismo, luego de Grabar la informacion, se deshabilitara el icono Grabar, y se habilitara
tres iconos: un icono d e 6 Ac t (vea llustzagién610), y otro icono de @ctividad
Operativad(ver llustracion 11), que es el icono que nos permitira registrar las actividades
operatvasy el i cono fAVolvero que nos permitir §

llustracién 9: icono Actualizar

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
3 ¥ L

Actualizar

Mro. REGISTRO POl | 2019012603

CENTRO COSTO RESPONSAELE
| 01 - RECTORADO

CENTRO DE COSTO

01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION v

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIOMAL - (DI}

OEI.04 - MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESC DE MODERNIZACION DE LA GESTION
INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - [AEI)

AELD4.01 - POLITICAS ¥ PLANES INSTITUCIONALES ACTUALIZADOS, IMPLEMENTADOS Y EVALUAL v

CATEGORIA PRESUPUESTAL
B0M - ACCIONES CENTRALES v

PRODUCTO / PROYECTO / ACTIVIDAD J ACCION

?ﬂk Nota: Al registrar unnuevo POI que relacione a la AEI seleccionada con la Categoria Presupues

= Producto, la Funcion, la div. Funcional, el Grupo Funcional y la Actividad Presupuestal igu
mostrara un mensaje indicando en que Nro de Registro POI se viene utilizakiddar Aceptar lo
conducira al Nro de Registro indicado. Esta validacion evitara duplicidad de informacion.

(o @

Registro POl N*: 201001 2605 exitosamente
grabado.

.A«ceptar.
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ACTIVIDADES OPERATIVAS
Para registrar las actividades operativas presionamos el icono 6 Act i vi dadtalOper a
como se aprecia en la llustracion 11.

llustracion 10: icono de Actividad Operativa

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
2 ¥

l‘;iu:ti*.fil:lal:l Operativa

Mro. REGISTRO POl | 2019012603

CENTRO COSTO RESPONSABLE
01 - RECTORADO

CENTRO DE COSTO
01.05 - DIRECCION DE PLANIFICACION v

QBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIOMAL - (QEI}

OEL04 - MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCESO DE MODERNIZACION DE LA GESTION
INSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AEI)

AE1.04.01 - POLITICAS Y PLAMES INSTITUCIONALES ACTUALIZADOS, IMPLEMENTADOS Y EVALLUAL ¥

Después de darle clic al icono Actividad Operativa, el aplicativo muestra la pantalla
6l ngresar Act i(verllistrdcio® p2. iEm b pavtea Superior izquierda de la
pantalla se puede ver el icono fi N u e (hapa@n blanco). Para registrar una nueva actividad
operativa se da clic al icono 6 N u e(talcdmo se puede apreciar en la llustraciéon 12).

llustracion 11: icono Nuevo - Actividad Operativa

INGRESAR ACTIVIDAD OPERATIVA REGISTRAR Salir

Hro. REGISTRO POI

k

ACTIVIDADES REGISTRADAS

No cuenta con actividad operativa registrada.

Al dar clic en el icono Nuevo, el aplicativo muestra la siguiente pantalla (ver llustracion
13)
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llustracion 12: Registro de Actividad Operativa

INGRESAR ACTIVIDAD OPERATIVA REGISTRAR
Nro. REGISTROPOI 2013012605
OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - (DE1) ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AE1)
CEL04 - MEJORAR LA CALIDAD DEL PROCES0 DE MODERMNIZACION DE LA AEIO4CT - POLTICAS Y PLANEE INBTITUCICNALES ACTUALIZACOE,
GESTISN INSTITUCIONAL EN LA UNMERZIDAD NACIONAL DE TRUJILLG MPLEMENTADCS Y EVALUADCS
DENOMIMACION
MANTEMIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA -
b
q 3 J
PROGRAMACION FISICA PROGRAMACION FINANCIERA
UHIDAD DE HEDIDA Rubro GENERICA DE GASTO
SELECCIONAR = | [SELECCIONAR T [SELECCIONAS b

® jeumulade O NO Acumulado

® pnual O Mensual JONTO POI HOMTO PRELIMINAR
ENERD 0 ENERD 0.00 0.00
FEBRERD 0 FEERERO 0.00 0.00
VRO 0 IARZO 0.00 0.00
LEAL 0 ABRIL 0.00 0.00
YD 0 BT 0.00 0.00
UMD 0 JUNID 0.00 0.00
Lo 0 Juuo 0.00 0.00
AGOSTO 0 AGOSTO 0.00 0.00
SETIENERE 0 sETEMERE  |0.00 0.00
Pp— 0 OCTUBRE 0.00 0.00
NOVIENERE 0 NOVIEWERE (0.0 0.00
DICIENERE 0 picemere  (0.00 0.00
— 0 TOTAL 0.00 0.00
UEIGED
DEPARTAMENTD PROVIMCIA DISTRITO
[SELECTIONAR M [SELECTIONAR v [SELECTIONAR M

Grabar

Las opciones que muestra la llustracion 13 son los siguientes:

1 Denominacién: Se refiere a la denominacion de la actividad operativa. Por defecto
el sistema muestra el nombre de la actividad presupuestaria, esta debe ser
actualizada a la denominacion correcta.

1 Programacién Fisica: Se debe seleccionar la unidad de medida y registrar la
cantidad fisica a ejecutar en el periodo correspondiente: Para facilitar la busqueda de
la unidad de medida, el usuario puede digitar los caracteres iniciales o el cédigo, y el
aplicativo ird acotando la lista desplegable con los nombres de unidad de medida que
coincidan con los caracteres ingresados (ver llustracién 14 y 15). Asimismo, para el
registro de cantidad metas fisicas y para su calculo o determinacion se da bajo las
siguientes alternativas a considerarse:

Acumulado Anual: La cantidad total no modificable, sera la suma de cantidades
registradas en cualquier mes o0 meses del afio.
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Acumulado Mensual: La cantidad total no modificable, serd la cantidad del ultimo
mes registrado que sea acumulado de los meses anteriores definido por el usuario.
No Acumulado: La cantidad total modificable por defecto, sera la cantidad de metas
fisicas de mayor frecuencia en los meses registrados, pero con la facilidad de
moadificacion por el usuario.

1 Programacién Financiera: En la Programacién financiera, se debe seleccionar tanto
la Fuente de Financiamiento como la Genérica de Gasto, y ademas se debe
registrar el monto de la programacion por periodo. Un punto a resaltar es que se
puede ingresar en una actividad operativa mas de una fuente de financiamiento y mas
de una genérica de gasto, segun sea el caso.

1 Ubigeo: Se debe seleccionar obligatoriamente el Departamento, la Provincia y el
Distrito correspondiente.

llustracion 13: Busqueda de Unidad de Medida

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AEI)
AEIO30 OCIAL Y AMBIENTAL VINCULADO

A LA FORMAC ADO

= = —smeEoED

s0C|

: DEHOMINACION
1 SERVICIOS E[*.E\CIONALES COMPLEMENTARIOS
1

A
| PROGRAMACIONFISICA_— — — — 1! ProcRumcion FmancERs I
1 UNIDAD DE MEDIDA I | FUENTE FINANCIAMIENTO ' GENERICA DE GASTO
:_ SELECCIONAR I I_ SELECCIONAR v : SELECCIONAR v
2 Acumulado HO Acumulado
® Anual Mensual MONTO POI MOMTO PRELIMIMAR
EMERG 0 EMERC 0.00 0.00
FEBRERD 0 FEERERD 0.00 0.00
ARZO 0 MARZO 0.00 0.00
ABRIL 0 ABRIL 0.00 0.00
AT 0 MAYD 0.00 0.00
UMD 0 JUNID 0.00 0.00
LD 0 JULID 0.00 0.00
AGOSTO 0 AGOSTO 0.00 0.00
SETIEMBRE 0 SETIEMERE 0.00 0.00
OCTUBRE 0 OCTUBRE 0.00 0.00
HOVIEMERE 0 NOVIEMERE 0.00 0.00
DICIEMBRE 0 DICIEMBRE 0.00 0.00
RIS - VA b_____|._ o e e .
| UBIGED !
I DEPARTAMENTO PROVIHCLA DISTRITO !
1 SELECCIONAS L SELECCIONAR A SELECCIOMNAR L :

Luego de ingresar la denominacion, la programacion fisica, programacion financiera vy el
ubigeos e procede a dar clic en el bot - n &6Grabar i
la pantalla (ver llustracion 14).
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llustracion 14: Grabar Actividad Operativa

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIOMAL - {OEI)
OELDZ - DESARROLLAR LA RESPONSASILIDAD SOCIAL EN LA COMUNIDAD
UNINVEREITARIA PARA UN DESARROLLO SOSTENIELE ¥ BIENESTAR DE LA

SOCIECAD
DEMOMIMACION

ACCION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL - (AEI)
AELQZ.07 - PROGRAMA DE RESPOMSABILIDAD BOCIAL Y AMBIENTAL VINCLLADC
A LA FORMACION DE ESTUDLANTES DE PREGRADO

SERVICIOS EDUCACIOMNALES COMPLEMEMTARIOS

4

PROGRAMACION FISICA

UHIDAD DE MEDIDA

001 - ACCION

® prumulade O MO Acumulado

® pnual ) Mensual

EHERD
FEERERO
MARTOD
ABRIL
MAYD
JUNID
JULID
AGDETD
SETIEMERE
OCTUERE
HOVIEMERE
DICIEMERE
TOTAL

LUBIGED
DEPARTAMENTO

rI| S| o) o) o Ol = o) o) O S| S -

[LALIBERTAD

¥

s

-
b 4

PROGRAMACION FINANCIERA

FUEMTE FINAMCIAMIENTC

GEMERICA DE GASTO

[1- RECUREOS OROINARIOS T | | 5-23-SIENEE Y SERVICIOS T |
MONTD POI MONTO PRELIMINAR
EMERD 0.00 0.00
FEERERO 0.00 0.00
MARZO 0.00 0.00
ABRIL 0.00 0.00
MY 0.00 0.00
JUHIO 0.00 0.00
JULID 0.00 0.00
AGOSTO 0.00 0.00
SETIEMERE 0.00 0.00
OCTUBRE 0.00 0.00
NHOVIEMERE  |0.00 0.00
DICIEMERE 0.00 0.00
TOTAL 0.00 0.00
PROVINCIA DISTRITO
[TRUJILLD v [TRUJILLD v

Grabar k
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Al dar clic en el 2cono O0Grabar 6, el aplicati
mensaje de confirmaci -n fARegistro w@eaddtdt i vi d
dz2gitos] exitosament e grabadadod. Al dar clic

confirmaci - n, el aplicativo muestra |l a venta
datos del registro creado en la seccion “Actividades Registradas” ubicado en la parte
inferior de la ventana (ver llustracién 15).

llustracion 15: Actividades Registradas
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